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wydziat kierunek

poziom| pierwszego stopnia

Wydziat Zarzadzania Finanse i rachunkowos$¢

formal| stacjonarne

specjalnosciowy

modut Podstawowa

specjalizacja| wszystkie

Nazwisko osoby prowadzacej (os6b prowadzacych)

dr Dorota Buchnowska; dr Anna Lenart; dr Marek Markowski; dr Monika WozZniak

Formy zajeé, sposoéb ich realizacji i przypisana im liczba godzin Liczba punktow ECTS

Formy zajec¢

Wyktad, Cw. laboratoryjne
Sposéb realizacji zajec

zajecia w sali dydaktycznej
Liczba godzin

Wyktad: 15 godz., Cw. laboratoryjne: 45 godz.

7

Udziat w wyktadach (15 godzin) — 0,5 pkt

Udziat w ¢wiczeniach (45 godzin) — 2 pkt

Udziat w konsultacjach (25 godzin) - 1 pkt
Przygotowanie do zajec¢ (25 godzin) — 1 pkt
Przygotowanie projektow (40 godzin) - 1,5 pkt
Studiowanie literatury, przygotowanie do egzaminu
(25 godzin) — 1 pkt

Termin realizacji przedmiotu

2023/2024 zimowy

Status przedmiotu Jezyk wykladowy
obowigzkowy polski
Metody dydaktyczne Forma i sposéb zaliczenia oraz podstawowe kryteria oceny lub

- Analiza zdarzen krytycznych (przypadkéw)

- Dyskusja

- Praca w grupach

- Rozwigzywanie zadan

- Wyktfad z prezentacjg multimedialng

- wykonywanie wdrozen za pomocg aplikacji
informatycznych

wymagania egzaminacyjne
Sposéb zaliczenia

Egzamin
Formy zaliczenia

- wykonanie pracy zaliczeniowej - projekt lub prezentacja
- egzamin pisemny testowy
- ustalenie oceny zaliczeniowej na podstawie ocen czgstkowych
otrzymywanych w trakcie trwania semestru
Podstawowe kryteria oceny

25% - test z tresci wykladéw — egzamin pisemny w formie testu z pytaniami
zamknietymi i otwartymi,
75% - wykonanie pracy zaliczeniowej — projekt oraz wykonywanie zadan na
¢wiczeniach
test z wyktadu — uzyskanie minimum 50% + 1punktow
projekt zaliczeniowy obejmujacy:
» arkusz umozliwiajacy analize i prezentacje danych stworzone na potrzeby
wybranej firmy
» stworzenie prototypu strony WWW w systemie CMS
* raport
» poprawnos$¢ merytoryczna, kompleksowos$é¢, oryginalnosé, stopien trudnosci.
+ aktywno$¢ na ¢wiczeniach, doktadno$¢ wykonywanych zadan.

Sposob weryfikacji zatlozonych efektow uczenia sie
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zaktadany efekt ksztatcenia wyktad problemowy rozwigzywanie zadan

Wiedza

FiR1_W06 X X
FiR1_WO06

Umiejetnosci

FiR1_U02
Fir1_U03

x

Kompetencije

FiR1_K01
FiR1_K02
FiR1 K03 X
FiR1_K04
FiR1_K05
FiR1_K06

X OIX X |IX |X |X

Okreslenie przedmiotéw wprowadzajacych wraz z wymogami wstepnymi

A. Wymagania formalne
brak

B. Wymagania wstgpne
podstawowa znajomos¢ obstugi komputera i umiejetno$¢ korzystania z Internetu

Cele ksztatcenia

» przygotowanie studenta do skutecznego i bezpiecznego stosowania technologii informacyjnych,

* opanowanie przez studenta poprawnego stosowania terminologii zwigzanej z technologig informacyjna,

* nabycie umiejetnosci tworzenia dokumentow, arkuszy kalkulacyjnych i prezentacji multimedialnych, zasad komunikacji wizualnej,
* nauczenie zasad bezpiecznego korzystania z Internetu, wyszukiwania informac;ji i krytycznego jej oceniania oraz doboru.

Tresci programowe

Wykiady (15 godzin):

» Propedeutyka informatyki ekonomicznej,

*» Technologie teleinformatyczne (w tym: Sprzet komputerowy, Sieci komputerowe, Internet Rzeczy)

» Oprogramowanie i programowanie komputeréw oraz Cloud Computing

» Tworzenie systeméw informatycznych (w tym: modelowanie proceséw biznesowych, metodyki tworzenia systeméw informatycznych, bazy
danych i Big Data)

» Zarzadzanie projektami informatycznymi. Systemy informatyczne zarzadzania (w tym: Systemy ERP, Systemy CRM, Systemy Business
Intelligence)

» Gospodarka cyfrowa (w tym: narzedzia wspierajace zarzadzanie wiedzg, spoteczenstwo informacyjne, e-biznes, e-learning, narzedzia
komunikacji i wspotpracy).

» Zaawansowane techniki wyszukiwania informacji w Internecie. Biaty wywiad, legalnos¢.

* Publiczne prezentacje danych biznesowych - zasady, "dobre praktyki", dobor narzedzi

» Narzedzia CMS. Wordpress. Zasady tworzenia stron WWW. Identyfikacja wizualna. Hosting, Administrowanie. Zabezpieczenia strony. Elementy
SEO.

Laboratoria (45 godzin):
Zaawansowane uzycie MS Excel -20 godzin:
» Arkusz kalkulacyjny - zasady pracy z arkuszami w rozwigzywaniu problemoéw biznesowych, optymalizacja pracy z duzg iloscig danych,
przygotowywanie raportow biznesowych
» Rozwigzywanie probleméw biznesowych z wykorzystaniem funkcji warunkowych, daty i czasu, tekstowych i analizy finansowe;.
* Tabele i wykresy przestawne oparte na modelu danych
+» Wizualizacja danych i tworzenie dashboardéw. Automatyzacja pracy w arkuszu, tworzenie formularzy, zaawansowane filtrowanie danych
» Wykorzystanie makr, dodawanie przycisku do paska narzedzi, tworzenie formularzy, faczenie wielu plikéw w jeden, automatyzacja wysytanych e-
maili
* Funkcje bazy danych w Excelu, sortowanie i filtrowanie, filtry zaawansowane
» Narzedzie Solver, analiza wielowymiarowa, analiza warunkowa, menedzer scenariuszy, optymalizacja funkc;ji celu
Komunikacja wizualna - 5 godzin:
» Narzedzia i techniki efektywnego przekazywania tresci. Przygotowywanie raportéw biznesowych
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» Narzedzia interakcji z audytorium, elementy graficzne, infografiki, notatki wizualne. Narzedzia pracy zespotowe;j.
» Formularze, ankiety, raporty, prezentacje, historie. Google Forms i aplikacja Sway.

Zaawansowane techniki wyszukiwania informacji - 10 godzin:
« Zrédta informaciji, jako$é informaciji, weryfikacja wiarygodnosci informacji,
« Bialy wywiad w Internecie, przegladarki stron WWW, wybrane wyszukiwarki sieciowe, elementy Google Hacking
» Google Hacking — jak sie broni¢?

Systemy CMS - 10 godzin
* Pozyskiwanie, przetwarzanie i prezentacja danych biznesowych z wykorzystaniem ustug internetowych
* Praca z systemem CMS. Konfiguracja WordPressa. Dziatania administracyjne. Personalizacja wygladu.
» Tworzenie tresci. Zarzadzanie Wordpressem, zarzadzanie uzytkownikami, Instalacja wtyczek.
» Widzety, responsywnos¢.

Wykaz literatury

A.1. wykorzystywana podczas zaje¢

1. Materialy zamieszczone na Portalu Edukacyjnym

2. Kokpity menedzerskie w analizie i prezentacji danych biznesowych z wykorzystaniem MS Excel 2016,
3. Buchnowska D. (red.), WZ UG 2016, Sopot WZ UG 2016, Sopot

4. Wolkenbach J., Excel 2016 PL Biblia,. Helion, Gliwice 2016

A.2. studiowana samodzielnie przez studenta

1. Wrycza S. (red.), Maslankowski J., Informatyka ekonomiczna, PWN Warszawa 2019

2. Mastowski K., Excel 2016 PL Cwiczenia zaawansowane, Helion, Gliwice 2016

3. Ciborowska A., Lipinski J., Wordpress dla poczatkujacych, Helion, Gliwice 2018,

Uzupetniajaca:

1. Alexander M., Programowanie w VBA. Excel 2016 PL. Vademecum Walkenbacha, Helion, Gliwice 2016

Kierunkowe efekty uczenia sie Wiedza
Wiedza FiR1_WO06 Zna zaawansowane metody i narzedzia, w tym techniki pozyskiwania i
FiR1_WO06 analizy danych, wiasciwe dla nauki o zarzgdzaniu i jakosci, pozwalajgce opisywac
FiR1_WO07 struktury i instytucje ekonomiczne oraz procesy w nich i miedzy nimi zachodzace

FiR1_WO07 Ma zaawansowang wiedze o normach i regutach (prawnych,

Umiejetnosci organizacyjnych, moralnych i etycznych) w zakresie finanséw i rachunkowosci. Zna
FiR1_U02 i rozumie pojecia i zasady z zakresu ochrony wtasnosci przemystowej i prawa
FiR1_UO03 autorskiego

Umiejetnosci

Kompetencje spofeczne FiR1_UO02 Potrafi pozyskiwaé z réznych zrédet dane do analizowania konkretnych

I':Ig_i((;; procesow i zjawisk ekonomicznych dotyczacych finanséw. Potrafi korzystac z

F!R1_K03 technologii informacyjnych.

F!R1_K04 FiR1_UO03 Potrafi wtasciwie analizowa¢ przyczyny, przebieg i skutki konkretnych
Rl procesow i zjawisk w zakresie finanséw, z wykorzystaniem zaawansowanych teorii i

FiR1_K05 - - ) . .

FIR1 K06 wiasciwych metod nauk spotecznych. Potrafi zidentyfikowa¢ interesariuszy
iR1_KO06.

procesow i zjawisk z dyscypliny nauki o zarzadzaniu i jakosci i dziedziny finansow.
Kompetencje spoteczne (postawy)

FiR1_K01 Samodoskonalenie:
rozumie potrzebe rozwoju i uczenia sie przez cate zycie,

potrafi uzupetnia¢ i doskonali¢ nabytg wiedze i umiejetnosci,

zna swoje silne i stabe strony, stawia sobie ambitne cele na miare swoich
mozliwosci,

umie przyja¢ porazke, przyznacé sie do btedu.

FiR1_K02 Wspotpraca:

potrafi harmonijnie wspoétdziata¢ i pracowac w grupie, przyjmujac w niej rézne role,
potrafi uzgodni¢ z grupa cele i podziat zadan,

jest otwarty, szanuje odmienno$¢ innych cztonkéw zespotu.

FiR1_K03 Komunikacja

potrafi w sposéb zrozumiaty dla innych przedstawi¢ swoj poglad, zagadnienie,
odwaznie (ale z rozwagq) wyraza swoje zdanie, nie boi sie zadawa¢ pytan,
potrafi kulturalnie uczestniczy¢ w dyskusiji,

umie wyrazac konstruktywna krytyke.

FiR1_K04 Uczciwos¢

stosuje sie do zasad etyki biznesu,

szanuje prawo,

jest obiektywny, potrafi dostrzec konflikt interesow,
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Gdanski

Sylabusy - Centrum Informatyczne UG

prawidtowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu.
FiR1_K05 Odpowiedzialno$¢.

dotrzymuje terminow,

potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie
zadania,

konsekwentnie dgzy do celu,

umie pracowac systematycznie i samodzielnie

stosuje sie do regut i norm zycia spotecznego.

FiR1_K06 Kreatywnos$¢.

mysli kreatywnie, potrafi wyj$¢ poza utarte schematy,

potrafi mysle¢ i dziata¢ w sposdb przedsiebiorczy,

potrafi elastycznie dostosowaé sie do wymogéw otoczenia.

Kontakt

dorota.buchnowska@ug.edu.pl
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